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Zet5 Administration

Einführung

In Zet5 werden drei Benutzerarten unterschieden:

 !"#$%&%'()*(+),&

Administratorinnen und Administratoren können nur von der Zentralstelle des Deutschen ÜbungsFirmen-
Rings (ZÜF) auf Antrag eingetragen werden. Der Antrag auf Eintragung kann schriftlich oder per Email 
erfolgen. 
 
Nur Administratorinnen und Administratoren haben Zugang zum Administratorbereich. Sie verwalten im 
Administratorbereich andere Benutzer und haben zusätzlich die Rechte von Lehrkräften. 

 !-,.)/)01(, 

Lehrkräfte haben in den einzelnen Anwendungsprogrammen weitergehende Rechte als Teilnehmer. 
Lehrkräfte haben keinen Zugang zum Administratorbereich.  

 !2%&3,45,&6(3,)!6&#!7,&6(3,)8)699,&

Die Rechte der Benutzerinnen und Benutzer werden im Administratorbereich für jede Anwendung 
verwaltet. 
 !"#$%"&'()*"+$,&-$./0$/"1$%./$&!$2%//$/"(/0"1$%./$&!$2/"0$/"3$2+4.5(/*-4(6+4/0"*$2%/*"7("&4.5$/8"
9://$/"/$#$/";%/7$.#$/(57$2/"4(,&"<$/(57$2*2(==$/8"7><>"?;%/94(6@"$%/*$2%,&5$5"+$20$/>"A$0$28"0$2"-%,&"
!%5"0$!"B4--+C25"0$2"<$/(57$2*2(==$"4/!$.0$58"&45"0%$"D$,&5$8"0%$"0$2"E2(==$"7(*$+%$-$/"+(20$/>

Für den Zugang zum Administrationsbereich ist ein besonderes Passwort erforderlich. Dieses Passwort 
94//"4/"9$%/$2"4/0$2$/"F5$..$"%/"G$5H8"7(!"<$%-=%$."6I2"0$/"G(*4/*"7("$%/$2"J/+$/0(/*8"K$2+$/0$5"
werden. 
 
Bei der erstmaligen Eintragung von Administratorinnen oder Administratoren durch die ZÜF wird ein 
Passwort von der ZÜF vergeben. Dieses kann später im Administratorbereich geändert werden.

L4-"J0!%/%-5245%C/-=2C*24!!"0%$/5"047(8"<$/(57$2"6I2"0%$"$%/7$./$/"G$5MJ/+$/0(/*$/"$%/7(2%,&5$/"(/0"
deren Rechte festzulegen. Außerdem können für einige Anwendungen Voreinstellungen festgelegt werden. 
Für Administratorinnen und Administratoren ist von hier aus auch der direkte Zugang zu den Anwendungen 
ohne erneute Anmeldung möglich.
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3C/"0$2"G$/524.-5$..$"+(20$/"6I2"0%$-$"N#(/*-)2!4"
zwei Administratoren eingerichtet.  
?O$22"P4.5$2#$2*@"&45"-%,&"%/"0%$-$!"<$%-=%$."%!"
Administrationsbereich angemeldet. 

 !"0$/"G(*4/*"7("4..$/"G;1MJ/+$/0(/*$/"QL45$/#4/98"
<4/98"$5,>R"7("K$2$%/64,&$/8"94//"&%$2"$%/"*$!$%/-4!$-"
Passwort angegeben werden. Die Administratorin oder 
der Administrator wird mit diesem Passwort und dem 
registrierten Administratornamen automatisch bei allen 
J/+$/0(/*$/"4.-"?S$&292465@"2$*%-52%$25>

Das gewählte Passwort darf nicht mit dem 
Zugangspasswort für den Administrator-
bereich identisch sein:

Ein Ausbilder kann andere Administratoren aus 
der Liste löschen. Dies geschieht auf seine Verant-
wortung! Eine neue Administratorin oder ein neuer 
Administrator kann allerdings nur von der Zentral-
stelle eingetragen werden. Vor dem Löschen erfolgt 
eine Sicherheitsabfrage.

Für den eigenen Eintrag kann das Zugangspasswort 
zum Ausbilderbereich geändert werden. Auch hier 
gilt: Das neue Passwort darf nicht mit einem Pass-
wort für andere Anwendungen identisch sein. 

Zet5 Administration
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:,8%'(,)/*)(,!;+)4*8,&

Vorlagen erleichtern das Einrichten neuer Einzelbenutzer oder neuer Benutzergruppen erheblich. 
T/"0$/"3C2.4*$/"+$20$/"4..$";%/-5$..(/*$/"6I2"$%/$/"#$-5%!!5$/"J/+$/0$25U=8"7><>"?J/6'/*$2@"
6$-5*$.$*5>"D%,&5$5"!4/"04//"$%/$/"/$($/"<$/(57$2"C0$2"$%/$"/$($"E2(==$"0%$-$-"J/+$/0$25U=-"
$%/8"*$/I*5"$-"0%$"$/5-=2$,&$/0$"3C2.4*$"7(7(+$%-$/"(/0"4..$"D$,&5$"-%/0"04!%5"9C22$95"$%/*$-
tragen.

In diesem Beispiel wird eine neue 
3C2.4*$"?;V=$25$@"6I2"$264&2$/$"
Teilnehmerinnen und Teilnehmer 
eingerichtet. Es werden erweiterte 
Rechte für Datenbank und Bank 
vergeben.
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:,8%'(,)/*)(,!7,&6(3,)<=%&&,&

T/"0%$-$2"D$*%-5$29425$"+$20$/"0%$"%/"$%/$2"N#(/*-)2!4"$%/*$2%,&5$5$/"<$/(57$2%//$/"(/0"<$/(57$2"(/0"
deren Passworte für die Zugänge zu den einzelnen Anwendungen verwaltet. 
Folgende Benutzerarten werden unterschieden:

2%&3,45,&6(3,)! ;%/$";%/7$.=$2-C/8"0%$"-%,&"#$%"0$/"J/+$/0(/*$/"!%5"W4!$"(/0"7(*$&:2%*$!"
Passwort anmeldet. 
BeispielX"?"Y24("OC66!4//@"94//"-%,&"#$%"0$/"J/+$/0(/*$/"?L45$/#4/9@"(/0"
?Z4295"Q[I64R@"4/!$.0$/>"L$2"W4!$"?OC66!4//@"(/0"04-"B4--+C25"+$20$/"*$-
=2I65>"<$%0$-"!(--"I#$2$%/-5%!!$/>"L40(2,&"%-5"Y24("OC66!4//"%0$/5%)7%$25"(/0"
ihre Aktionen können der Person eindeutig zugeordnet werden. Die Passworte 
für die Anwendungen Datenbank und Markt sind in diesem Beispiel identisch. 
Der Zugang für die Anwendungen endet automatisch nach dem 27.11.2009. 
J(\$20$!"94//"-%,&"Y24("OC66!4//"/(2"+'&2$/0"0$2"6I2"0%$"N#(/*-)2!4"%/"0$2"
L45$/#4/9"$%/*$524*$/$/"]66/(/*-7$%5$/"4/!$.0$/"QO'9,&$/"*$-$575R> 

7,&6(3,)8)699," ;%/$"E2(==$"KC/"<$/(57$2%//$/"(/0"<$/(57$2/8"0%$"4..$"04-"*.$%,&$"B4--+C25"
7(2"J/!$.0(/*"K$2+$/0$/>"L$2"#$%"0$2"J/!$.0(/*"%!"Y$.0"?W4!$@"$%/*$*$#$/$"
W4!$"+%20"*$-=$%,&$258"4#$2"/%,&5"*$=2I65> 
BeispielX"?;%/9'(6$2@"94//"-%,&"#$%"0$/"J/+$/0(/*$/"?L45$/#4/9@"(/0"?Z4295"
Q[I64R@"4/!$.0$/>"L4#$%"+%20"/(2"04-"B4--+C25"*$=2I65>";-"!(--"7+42"4(,&"$%/"
W4!$"4/*$*$#$/"+$20$/8"0%$-$2"+%20"4#$2"/%,&5"*$=2I65>"L$2"4/*$*$#$/$"W4!$"
+%20"#$%"^$0$!"3C2*4/*"!%5"*$-=$%,&$258"$-"%-5"4#$2"/%,&5"-%,&$2*$-5$..58"04--"0$2"
richtige Name angegeben wurde. Für die beiden Anwendungen sind unterschied-
liche Passworte vergeben worden. Da allein das Passwort beim Zugang geprüft 
+%20"(/0"04!%5"0%$"<$/(57$2*2(==$"%0$/5%)7%$258"%-5"9.428"04--"0%$"B4--+C25$"
Q?$9_`a&9b@"(/0"?$9bcc5*@R"6I2"9$%/$"4/0$2$"<$/(57$2425"!$&2"K$2+$/0$5"+$20$/"
9://$/>"L$2"F%//"$%/$2"?<$/(57$2*2(==$@"#$-5$&5"042%/8"04--"!4/"6I2"!$&2$2$"
1$%./$&!$28"7><>"%!";%/94(68"0%$"*.$%,&$/"B4--+:25$2"(/0"0%$"*.$%,&$/"D$,&5$"
geben kann und nicht jeden Teilnehmer einzeln in der Tabelle einrichten muss.

-,.)/)*1(! Eine Einzelperson mit erweiterten Rechten. Administratorinnen und Administrato-
ren tragen sich in der Regel auch als Lehrkraft ein. Die Passworte für die Anwen-
dungen dürfen nicht identisch mit dem Administratorpasswort sein.
<$%-=%$.X""?O$22"[I!!$2$2@"!$.0$5"-%,&"!%5"W4!$/"(/0"B4--+C25"4/>";2"K$26I*5"
über alle Rechte eines Ausbilders und hat Zugang zu allen Anwendungen. Da 
$2"#$%"0$2"G$/524.-5$..$"4.-""J0!%/%-5245C2"2$*%-52%$25"%-58"&45"O$22"[I!!$2$2"4(,&"
G(*4/*"7(!"J0!%/%-5245%C/-#$2$%,&>"L4-"B4--+C25"6I2"0%$"J/+$/0(/*$/"?4#Vd4@"
kann nicht für den Zugang zum Administrationsbereich verwendet werden. Die 
Passwörter müssen sich unbedingt unterscheiden.
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;%/7$.#$/(57$2"%0$/5%)7%$2$/"-%,&"#$%!"J/!$.0$/"4/"G$5MJ/+$/0(/*$/"!%5"0$2"Kennung 
0$2"N#(/*-)2!48"0$!"&%$2"$%/*$524*$/$/"Namen und dem zugehörigen Passwort. Das 
Passwort kann für die einzelnen Anwendungen unterschiedlich sein. 

T!"E$*$/-457"047("+%20"#$%"0$2"J/!$.0(/*"KC/"E2(==$/#$/(57$2/"/$#$/"0$2"[$//(/*"
0$2"N#(/*-)2!4"/(2"04-"B4--+C25"6I2"0%$"J/+$/0(/*"*$=2I65>";-"94//"$%/"#$.%$#%*$2"
Name eingetragen werden. Der Name wird bei Transaktionen zwar mit gespeichert. Es ist 
^$0C,&"/%,&5"-%,&$2*$-5$..58"04--"$%/"2%,&5%*$2"W4!$"#$%"0$2"J/!$.0(/*"$%/*$*$#$/"+(20$>

Vorlagen (siehe Registerkarte Vorlagen) erleichtern die Vergabe von Rechten an Einzel-
#$/(57$2"C0$2"<$/(57$2*2(==$/>"P%20"$%/$"3C2.4*$"/4,&52'*.%,&"*$'/0$258"'/0$2/"-%,&"
damit nicht auch die Rechte bereits vorhandener Benutzer.

2%&3,45,&6(3,)!*&4,8,&
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7,&6(3,)8)699,!*&4,8,&

Benutzergruppen erleichtern den Administratorinnen und Administratoren die Rechteverwaltung.  

7,%'9%,4X"T/"$%/$2"N#(/*-)2!4"42#$%5$/"%!";%/94(6"#%-"7("e"1$%./$&!$2%//$/"(/0"1$%./$&!$28"0%$"^$"/4,&"
Z4\/4&!$04($2"&'()*$2"+$,&-$./>" !"/%,&5"#$%"^$0$!"G(*4/*"C0$2"J#*4/*"$%/$/"/$($/";%/7$.#$/(57$2"
C0$2"$%/$"/$($";%/7$.#$/(57$2%/"$%/2%,&5$/"C0$2".:-,&$/"7("!I--$/8"+$20$/"$%/$"<$/(57$2*2(==$"?;%/M
9'(6$2@"$%/!4."4/*$.$*5"(/0"0%$"D$,&5$"(/0"B4--+C25$"$/5-=2$,&$/0"$%/*$2%,&5$5>"L$/"1$%./$&!$2%//$/"
(/0"1$%./$&!$2/"0$2"E2(==$"?;%/9'(6$2@"+$20$/"0%$"B4--+C25$"#$%";%/52%55"%/"0%$"E2(==$"!%5*$5$%.5> 

Z$.0$5"-%,&"$%/"?;%/9'(6$2@"7(!"<$%-=%$."#$%"0$2"G$5MJ/+$/0(/*"?L45$/#4/9@"4/8"*%#5"-%$f$2"/$#$/"0$2"
N6$/9$//(/*"04-"6I2"0%$"L45$/#4/9"$%/*$2%,&5$5$"B4--+C25"(/0"%!"Y$.0"?W4!$@"-$%/$/"=$2-:/.%,&$/"
W4!$/"4/>"L4"0$2"=$2-:/.%,&$"W4!$"#$%"$%/$2"<$/(57$2*2(==$"/%,&5"*$-=$%,&$25"+%208"+%20"$2"#$%"0$2"
Anmeldung auch nicht geprüft. Es genügt also das Passwort!  Allerdings wird bei allen Transaktionen 
0$2"%/"04-"W4!$/-6$.0"$%/*$524*$/$"W4!$"*$-=$%,&$258"(!"124/-495%C/$/"**6->"I#$2=2I6$/"7("9://$/>"
J..$20%/*-"94//"4(,&"$%/"64.-,&$2"W4!$"$%/*$524*$/"+C20$/"-$%/>"P%.."!4/"04-"K$2&%/0$2/8"!(--"!4/"
;%/7$.#$/(57$2"$%/2%,&5$/8"#$%"0$/$/"B4--+C25"(/0"W4!$"*$=2I65"+$20$/>

L$2"%!"Y$.0"?<$7$%,&/(/*@"$%/*$*$#$/$"W4!$"0%$/5"7(2" /5$2-,&$%0(/*"0$2"<$/(57$2*2(==$/>"
Er wird beim Anmelden an eine Anwendung nicht"%!"Y$.0"?W4!$@"$%/*$*$#$/g
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Menu Anwendungen

L%$"D$*%-5$29425$"?J/+$/0(/*$/@"$2.$%,&5$25"0$/"J0!%/%-5245C2%//$/"(/0"J0!%/%-5245C2$/"0%$"J2#$%5"!%5"G$5H>

Administratorinnen und Administratoren können sich für alle Anwendungen als Lehrkraft 
eintragen lassen. Das Passwort gilt für alle Anwendungen. Es darf nicht identisch mit 
dem Administratorpasswort sein!

Von dieser Registerkarte aus ist der direkte Zugang zu allen Anwendungen ohne erneute 
Anmeldung möglich. 
Voraussetzung: Die Administratorin oder der Administrator hat sich auch als Lehrkraft 
registriert. 

Informationen über den Status der einzelnen Anwendungen werden im Überblick angezeigt.
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>,&6!2?()*'=@*/,(#%,&'(

T!"Z$/("?;V524-@"+$20$/";%/-5$..(/*$/"6I2"0$/"B49$50%$/-5"?hTBF@"(/0"6I2"04-"[2$0%59425$/%/-5%5(5"K$2+4.5$5>

YI2"S%$6$2-,&$%/$8"0%$"!%5"0$2"J/+$/0(/*"hTBF"$27$(*5"+$20$/8"94//"&%$2"04-"SC*C"
0$2"$%*$/$/"N#(/*-)2!4"I#$2524*$/"+$20$/>"L4-"SC*C"+%20"04//"4(6"0$/"$%*$/$/"
Lieferscheinen angezeigt.

N#(/*-)2!$/8"0%$"-%,&"#$%"hTBF"2$*%-52%$25"&4#$/"Q-%$&$"J/+$/0(/*"hTBFR"9://$/"0C25"
6$-5.$*$/8"C#"-%$"S%$6$2-,&$%/$8"0%$"KC/"4/0$2$/"N#(/*-)2!$/"!%5"hTBF"$27$(*5"+(20$/8"
4(6"$.$952C/%-,&$!"P$*"$!=64/*$/"+C..$/"-5455"4(-*$02(,95"=$2"GNYMBC-5>"J..$"$/5-=2$-
,&$/0$/";%/-5$..(/*$/"!I--$/"%/"0$2"J/+$/0(/*"hTBF"KC2*$/C!!$/"+$20$/> 

YI2"$%/$"N#$2*4/*-7$%58"%/"0$2"4(,&"/C,&"04-"4.5$"G$5MB2C*24!!"$V%-5%$258"+%20"&%$2"
.$0%*.%,&"K$2#%/0.%,&"6$-5*$.$*58"C#"0%$"N#$2524*(/*"$.$952C/%-,&$2"S%$6$2-,&$%/$"!%5"0$!"
alten Zet-Programm oder mit Zet5 erfolgen soll. A6)!#*1B)!#%,&(!#%,',)!>,&696&/(!
hier!
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>,&6!2?()*'!=!C),#%(/*)(,&

T/"0%$-$!"Z$/("+$20$/"0%$"6I2"$%/$"N#(/*-)2!4"KC2&4/0$/$/"O'/0.$2K$252'*$"-C+%$"0%$"
registrierten Kreditkarten angezeigt.

T/"0$2"G$5HMJ/+$/0(/*"?<4/9@"$2&'.5"!4/"0%$-$"T/6C2!45%C/$/"$#$/64..-8"4..$20%/*-"+$20$/"
dort keine Passworte angezeigt.

J..$"+$%5$2$/"T/6C2!45%C/$/8"[C/5C-5'/0$8"$5,>"$2&'.5"!4/"0%2$95"KC!"[2$0%59425$/%/-5%5(5"hhT>"
Dort müssen auch anstehende Aufträge bearbeitet und freigegeben werden!


